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èथानांतरण/सेवाǓनवृͪ ƣ  
पर 

 याğा के ͧलए दावा Ĥपğ 
 

Claim Form for Travelling 
Allowance on 

Transfer/Retirement 

कम[चारȣ का नाम 

Name of Employee 

 

कम[चारȣ कोड/Employee Code  

पदनाम / Designation  

ͪवभाग / Department   

खता नंबर/Bank Account No.  

èथानांतरण/सेवाǓनवǓृत Ǒदनांक    ………………..... 

Date of Transfer/Retirement………………… 

Pay Level at the time of 

Transfer/Retirement 

 

èथानांतरण/सेवाǓनवǓृत के समय वेतन  
Pay at the time of Transfer/Retirement  

₹……………………………… 

आवासीय पता 

Residential Address 

 

दावा ͪववरण/Claim Details 

A - èथानांतरण/सेवाǓनवतृ कम[चारȣ और उनके आͬĮत पǐरवार के सदèयɉ ɮवारा कȧ गई याğाओ ंका ͪववरण 
 

Details of journey (s) performed by the transferred/retired employee as well as dependent members 
of his/her family 

Ĥèथान 
Depart 

आगमन 
Arrival 

आͬĮत पǐरवार के सदèयɉ 
का ͪववरण 

Name of Dependent 
Family Members 
(Including Self) 

याğा का तरȣका 
और उपयोग ͩकए 

गए आवास का वग[ 
Mode of Travel 
and Class used 

ͩकराया अदा 
ͩकया गया ₹ 
Fare paid 

Rs. 

दरूȣ 
ͩकलोमीटर 

मɅ 
Distance 

in Km 
Ǒदनांक 
Date 

स े
From 

Ǒदनांक 
Date 

तक 
To 

        
        
        
        
        

कुल Total   
 

कृपया संलÊन करɅ/Please Attach:- 

1. èथानांतरण आदेश / सेवाǓनवृͪ ƣ आदेश कȧ ĤǓत-Transfer order/Retirement order copy. 

2. अंǓतम मूल वेतन Ĥमाण पğ/िèलप कȧ ĤǓत/ Last basic pay salary certificate/slip copy. 

3. मूल याğा Ǒटकट/बोͫडɍग पास/ Original travel tickets/boarding pass.  
(For air travel, please book tickets from government authorized travel agent only.) 

 



 
 

B - Ǔनजी सामान के पǐरवहन का शुãक (भुगतान रसीद सलंÊन करɅ): 
Transportation charge for personal effects (Money Receipts to be attached): 

Ǒदनांक 
Date 

पǐरवहन का तरȣका 
Mode of Transport 
Transporter Name 

èटेशन 
STATION 

वजन 

(ͩक.Ēा. मɅ) 
Weight in 

Kgs. 

दर ₹ 
Rate 
Rs. 

राͧश ₹ 
Amount 

Rs. 

मूल ǒबल 
संलÊन है। 
Original 

bill 
attached  

स े
From 

तक 
To 

        

        

        

कुल Total     

 

 

C - Ǔनजी पǐरवहन के ͧलए पǐरवहन शुãक (भुगतान रसीद संलÊन करɅ): 
Transportation charge for personal conveyance (Money Receipts to be attached): 

      (क) पǐरवहन का साधन और वह èथान जहा ँतक पǐरवहन ͩकया गया है: 

(a) Mode of transport and station to which transported:  ………………………………………………………… 

(ख) राͧश                                                                          : ₹…………………………………………………………. 

(b) Amount                                                                     : ₹………………………………………………………..... 

(èव-चाͧलत (Self-drive) के मामले मɅ, कृपया कुल ͩकलोमीटर और ĤǓत ͩकलोमीटर दर का उãलेख करɅ; कृपया टोल का Ĥमाण संलÊन करɅ।  

(In case of self-drive, please mention total kilometer and rate per kilometer, please attach Toll proof) 

 

D - समĒ èथानांतरण अनदुान: 
Composite Transfer Grant (CTG) : 

 
èथानांतरण/सेवाǓनवǓृत के समय वेतन ₹ / 
Pay at the time of Transfer/Retirement ₹………………………………………………...….(Attach last pay slip) 

 èवीकाय[ CTG/Admissible CTG 

(i) 20 KM स ेअͬधक के èथानांतरण पर अǓंतम मूल वेतन का 80% देय होगा 
More than 20 KM transfer involves 80% of the last basic pay            ₹………………………………… 
या/or 

(ii) 20 KM स ेकम के èथानांतरण पर अǓंतम मूल वेतन के 80% का 1/3 भाग देय होगा 
A less than 20 km transfer involves 1/3 of 80% of the last basic pay ₹………………………………... 
 

 

Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक ऊपर दȣ गई जानकारȣ मेरे £ान और ͪवæवास के अनुसार स×य है/Certified that the 

information as given above, is true to the best of my knowledge and belief. 

 

                                                                                                  ……………………………………….. 

                                                                                       कम[चारȣ के हèता¢र Signature of the Employee 

 



 

(खाता अनुभाग ɮवारा भरा/संसाͬधत ͩकया जाना है) 

(To be filled/processed by the Account Section) 
 

èवीकाय[ दावɉ का ͪववरण/Details of Admissible Claims राͧश /Amount 

A- रेलगाड़ी / हवाई जहाज / बस / èटȣमर का ͩकराया/Railway/Air/Bus/Steamer 
fare. And/or 
सड़क याğा दरूȣ……………. ͩकमी,…………….ǽपये ĤǓत ͩकमी कȧ दर से 

Road mileage for……………km……………..per/km 

 

B- åयिÈतगत सामान का पǐरवहन/Transportation of personal effects. 

(Kilometer……………………. *Rate Per KM……………………) 

 

C- Ǔनजी वाहनɉ का पǐरवहनTransportation of private conveyance. 

(In case self-drive:-Kilometer………………*Rate Per KM………………) 

 

D- समĒ èथानांतरण अनदुान /Composite transfer grant (CTG).  

                                                                         सकल राͧश/Gross Amount  
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